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1.1. ORGANIZACIJOS DOKUMENTY SABLONAI
Funkcionalumas pasiekimas identifikuotiems skirtingas prieigos teises turintiems naudotojams.

Organizacijos Sablony valdymas pasiekiamas naudotojams, kuriems priskirta rolé
»Oorganizacijos Sablony valdymas*.

Sablony naudojimas prieinamas visiems prisijungusiems naudotojams.

1.1.1. ORGANIZACIJOS DOKUMENTY LAUKY SABLONY VALDYMAS

1. Soninio meniu juostoje pasirenkama , Organizacijos dokumenty $ablonai“
2. Naudotojui atidaromas prisijungusio naudotojo organizacijos dokumenty Sablony sgrasas.

Nustatymai - ISvalyti laukus Paslépti atranka

Tipas Pavadinimas Sablono tekstas Atnaujinimo laikas

Naujas 3 Atvaizduojamanuo 1iki 8i§8 & Spausdinti

Sablono tipas 4 Pavadinimas Sablono tekstas Atnaujinimo laikas

teikti sglygas) } apskundimo tvarka ) nebepriimami UL TTES0

lliustracija 1. Prisijungusio naudotojo organizacijos dokumenty Sablony sgraso langas

Lentelé 1. Prisijungusio naudotojo organizacijos dokumenty Sablony saraso lango aprasymas

o

1. Paieskos kriterijy dalis:

e Tipas: pasirinkimas i$ galimy dokumenty lauky tipy klasifikatoriaus. Pasirinkus
tipg — atrenkami tik tie naudotojo dokumenty Sablonai, kuriy tipas sutampa su
pasirinktaja reikSme.

e Pavadinimas: laisvo teksto jvestis. UzpildZius laukg — atrenkami tik tie naudotojo
dokumenty sablonai, kuriy pavadinime yra jvestos reikSmés fragmentas.

e Sablono tekstas: laisvo teksto jvestis. UZpildZius lauka — atrenkami tik tie
naudotojo dokumenty Sablonai, kuriy Sablono tekste yra jvestos reikSmeés
fragmentas.
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e Atnaujinimo laikas: galimybé pasirinkti datos periodg (laiko tikslumu). Pasirinkus
perioda — atrenkami tik tie naudotojo dokumenty Sablonai, kuriy atnaujinimo
data patenka j nurodytg perioda. Kai pasirenkama tik periodo pradzia arba tik
periodo pabaiga, tokiu atveju, atranka vykdoma tik nuo arba iki nurodyto
periodo, tai yra, ribojama tik viena periodo puseé.

2. Paieskos vykdymas pagal nurodytus kriterijus.
3. Aktyvuojamas naujo dokumento Sablono jraso kdrimas.
4, Prisijungusio naudotojo profilio organizacijos dokumenty Sablonai sgrasas:

e Sablono tipas — $ablono tipo pavadinimas (bendras visoms organizacijoms).

e Pavadinimas — Sablonui priskirtas organizacijos pavadinimas.

¢ Sablono tekstas — dokumento $ablono tekstas, kuris bus keliamas j nurodyto tipo
dokumento lauka.

e Atnaujinimo laikas — $ablono jraso atnaujinimo data ir laikas.

Maujas
3. SpaudZiamas mygtukas .

4. Naudotojas nukreipiamas j naujo organizacijos dokumento Sablono kirimo langs.

1 2

Organizacijos pavadinimas 3 Jurbarko rajono savivaldybés administracija Tipas F'l
Pavadinimas Sablono tekstas 6

Atnaujinimo laikas

[liustracija 2. Naujo organizacijos dokumento Sablono karimo langas

Lentelé 2. Naujo organizacijos dokumento Sablono kiirimo lango aprasymas

T

ISsaugoti — kuriamo jrado iSsaugojimas.
AtSaukti — atSaukti jraso karimo funkcija.
Organizacijos pavadinimas, kurios dokumento Sablonas kuriamas.

Tipo pasirinkimas i$ galimy dokumenty lauky tipy klasifikatoriaus.

i wiNE

Kuriamo dokumento Sablono pavadinimo jvesties laukas.



6. Kuriamo dokumento Sablono teksto jvesties laukas. Jvesta Sablono teksto reikSmé bus
naudojama jkeliant j nurodyto tipo dokumento lauka.

5. UzZpildomi dokumento Sablono formos laukai.

ISsaugoti
6. Spaudziamas mygtukas .
7. Organizacijos dokumento S$ablonas iSsaugotas. Organizacijos specialistai atitinkamy

dokumenty pildymo metu, galés naudotis sukurtais organizacijos Sablonais.

1.1.2. SABLONY NAUDOJIMAS PILDANT DOKUMENTUS

1. Vykdomas TPD procesas, kurio metu organizacijos specialistas pildo procesinj dokumenta,
kuris susietas su Sablonu.

Naudoti $ablong

Apskundimo tvarka* 1 2 3

lliustracija 3. Dokumento laukas, kuris gali bti pildomas $ablony pagalba

Lentelé 3. Dokumento lauko, kuris gali bati pildomas Sablony pagalba, aprasymas

Lo

1. Konkretaus dokumento lauko pavadinimas.
2. Konkretaus dokumento konkretaus lauko jvesties dalis, kuriai aprasyti organizacijos
Sablonai.

Naudojant aprasytg Sablong, Sis laukas uzpildomas $ablono tekstu.

3. Sablono naudojimo inicijavimo mygtukas.

Zi Naudoti abl
2- SandZIamas mygtukas audotl sablong

3. Atsiveria organizacijos Sablony (konkretaus dokumento lauko) sgrasas.



Atvaizduojamanuo 1iki1i§1 £ Spausdinti

1 2 3
Pavadinimas Sablono tekstas Atnaujinimo laikas
Organizacijos §j dokumenta galite
atsisakymo |sdu9tl ap;kqstl per 'I.G dd, 2093-00-26 11:48
sglygas apskundimo veliau skundai

tvarka nebepriimami.

lliustracija 4. Dokumento lauko Sablono pasirinkimas

Lentelé 4. Dokumento lauko Sablono pasirinkimo aprasymas

e

1. Sablono pavadinimas (organizacijos suteiktas).
2. Sablono tekstas, kuris bus jkeltas j lauka, su kuriam inicijuotas $ablono naudojimas.
3. Sablono atnaujinimo data ir laikas.

4. Pasirenkamas Sablono jrasas.

5. Dokumento lauko Sablono pasirinkimo langas uzdaromas, o dokumente laukas uzpildomas
pasirinktojo Sablono tekstu (iSvaloma prie$ tai lauke buves tekstas ir jkeliamas pasirinkto
Sablono tekstas).

Sj dokumenta galite apskysti per 10 d. d., véliau Naudoti ablong
skundai nebepriimami.
Apskundimo tvarka*

1

lliustracija 5. Lauko uzpildymas Sabloniniu tekstu

Lentelé 5. Lauko uZzpildymo Sabloniniu tekstu aprasymas

o



Laukas uZpildytas pasirinkto Sablono tekstu.

PASTABA. Pasirinkus netinkama Sablong, galima kartoti veiksmus ir laukui parinkti kitg Sablong,
tokiu atveju, lauke buves tekstas bus pakeistas naujai pasirinkto Sablono tekstu. Taip pat, jkeltas
Sabloninis tekstas gali buti redaguojamas.



